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Conservagao da Informacgdo e Estrutura do Dossier do Investimento

ORIENTAGAO

A.

Conservagdo da informagdo

De acordo com os procedimentos estabelecidos pela «Recuperar Portugal», toda a informacdo relativa as
operacées financiadas, incluindo os dados financeiros e os dados sobre o desempenho, necessarios para
garantir uma pista de auditoria adequada, sdo conservados em conformidade, designadamente nos termos
do disposto no artigo 132.2 do Regulamento (EU, Euratom) 2018/1046, a saber:

a)

b)

c)

Os destinatarios conservam os registos e os documentos comprovativos, incluindo os dados estatisticos
e outros registos referentes ao financiamento, bem como os registos e os documentos em formato
eletrénico, durante cinco anos a contar do pagamento do saldo ou, na falta de tal pagamento, a contar
da transacdo. Este periodo é de trés anos se o valor do financiamento for inferior ou igual a 60 000 EUR.

Os registos e os documentos relativos as auditorias, aos recursos, aos litigios, a apresentagdo de
reclamacdes referentes a compromissos juridicos, ou a inquéritos do OLAF, sdo conservados até a
conclusdo dessas auditorias, recursos, litigios, reclamacées ou inquéritos. No caso de registos e
documentos relacionados com inquéritos do OLAF, a obrigacdo de conservacdo é aplicavel apds os
inquéritos terem sido notificados ao destinatario.

Os registos e os documentos sdo conservados na sua forma original ou sob a forma de cépias
autenticadas dos documentos originais, ou através da utilizacdo de suportes de dados normalmente
aceites, incluindo as versdes eletrénicas de documentos originais ou os documentos existentes apenas
em versao eletronica. Caso existam versbes eletrdnicas, ndo sdo necessarios os originais se esses
documentos cumprirem os requisitos legais aplicaveis para ser considerados conformes com os originais
e fidedignos para fins de auditoria.

Os beneficidrios finais (BF) sdo obrigados a colocar a disposi¢dao da «Recuperar Portugal» e do Beneficidrio
Intermedidrio toda a informacdo relativa as operac¢des financiadas necessdaria a realizacdo de ac¢Oes de
controlo, conservando a totalidade dos dados relativos a realiza¢do do investimento (documentacdo técnica,
contabilistica, financeira e de controlo), em suporte digital, durante o prazo fixado na legisla¢do nacional® e
comunitaria aplicaveis, comprovando desta forma a realizagdo fisica e financeira do financiamento.

1 Art.2 1992 do Decreto-Lei n.2 28/2019, de 15 de fevereiro, diploma que procede a regulamentac¢do das obrigacdes relativas ao
processamento de faturas e outros documentos fiscalmente relevantes bem como das obrigagdes de conservagao de livros, registos
e respetivos documentos de suporte que recaem sobre os sujeitos passivos de IVA
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B. Estrutura do Dossier do Investimento
Relativamente ao conteldo do dossier do investimento, a estrutura a respeitar pelo BF é a seguinte:
1. Processo de Candidatura
— Relatdrio da candidatura e respetivos anexos submetidos
— Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informagao com o BI
2. Processo de Decisdo / Termo de Aceitagio
— Notificagdo da proposta de decisdo
— Notificacdo da decisdo final de aprovacao
— Termo de Aceitacdo e respetivos anexos
— Pedido(s) de Alteracdo a Decisdo de Financiamento e documentacdo de suporte
— Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informagao com o BI
3. Pedido(s) de Pagamento
— Relatdrio do(s) pedido(s) de pagamento submetidos e respetivos anexos
— Documento(s) comprovativo(s) do pagamento do Fundo pela entidade pagadora
— Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informa¢ao com o BI
4. Restituicoes
— Notificacdo da proposta de decisdo do Bl de restituicdo
— Notificagdo da decisdo final do Bl de restituicao
— Notificagao de reposicao
—  Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informagdo com o BI

5. Contratagdo Publica

— Documentos relativos aos procedimentos de contratagdo publica submetidos (em fase de
candidatura e/ou execugdo), nomeadamente check-list e comprovativos do cumprimento do regime

juridico aplicavel
—  Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informagao com o B
6. Execugao Fisica dos Investimentos (marcos e metas)
— Relatdrios de execucao fisica
7. Relatorios de Execugdo da Operagao
— Relatdrios de execucgdo / final de encerramento do investimento e respetivos anexos
—  Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informacdo com o BI
8.  Acompanhamento e Controlo da Operagao

—  E-mail(s) comprovativos do agendamento da verificacdo no local / auditoria
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— Relatdrio(s) de verificagdo(des) no local efetuadas pela EMRP ou Bl (relatério preliminar e relatério
final) e de toda a documentacdo relacionada, nomeadamente, documentacdo que evidencie o
cumprimento de eventuais recomendacdes/correcdes

— Relatdrios de auditoria das entidades nacionais e comunitdrias de controlo e auditoria, e de toda a
documentacdo relacionada, nomeadamente, documentacdo que evidencie o cumprimento de
eventuais recomendacg&es/correcbes

—  Outros documentos relevantes, nomeadamente troca de informagdo com EMRP / Bl / entidades de
auditoria

9. Divulgagao e publicitacdao do apoio
— Evidéncias da divulgacao e publicitacdo efetuada no ambito da operacao
10. Outros elementos

— Todos os elementos que ndo tenham enquadramento nos itens acima referidos, mas essenciais a
compreensao da operacao

A Presidente da CCDR LVT, I.P.
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